Fundusze Unia Europejska | "™
Eu fODejSkIE Europejski Fundusz Spoteczny L
Wiedza Edukacia Rozwéj il
DA.MB.232.54.2020
Plock, 10.09.2020 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Mazowiecka Uczelnia Publiczna w Plocku zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu pn.
»Przeprowadzenie kursu obshugi pakietu Office — Excel dla grupy studentéw Mazowieckiej Uczelni
Publicznej w Plocku”. Kurs realizowany bedzie dla oséb uczestniczacych w projekcie pn. ,Podniesienie
jakodci ksztalcenia w odpowiedzi na potrzeby spoteczno-gospodarcze” POWR.03.05.00-00-z050/18,
wspolfinansowanego z EFS, w ramach Programu Operacyjnego POWER, dzialanie 3.5 Kompleksowe

programy szkét wyzszych.

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Kod CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe.

2. Liczba uczestnikéw — maksymalnie 10 oséb, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikéw
kursu moze ulec zmniejszeniu (nie mniej niz 5 osob), jesli nie zglosi sie planowana liczba

10 studentéw.

3. Tryb udzielenia zamdwienia:
Zaproszenie do zlozenia oferty o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej progu stosowania ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwienl publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) okreslonego w
art. 4 pkt 8 wymienionej ustawy.

4. Przewidywany termin realizacji zaméwienia: w terminie od paZdziernika 2020 r. lutego 2021 r.
zgodnie z harmonogram zajed¢, ktory zostanie ustalony z Zamawiajagcym po podpisaniu umowy w

zaleznosci od dyspozycyjnoéci uczestnikéw kursu,

5. Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia: Mazowiecka Uczelnia Publiczna w Plocku.
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6. Zamodwienie nie zostalo podzielone na czedci.
7. Kryterium oceny ofert: cena 100%.

* - ocenie bedzie podlegala cena ogélem brutto przeprowadzenia kursu podana przez

Wykonawce w formularzu oferty.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zaproszeniu i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryterium oceny ofert (prezentuje najnizszg cene).
W kwestiach spornych (np. w przypadku uzyskania kilku waznych ofert zawierajgcych tozsama cene,
mieszczacy si¢ w budzecie Zamawiajgcego) Zamawiajagcy wzywa Wykonawcdw, ktérzy zlozyli te
same cenowo oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
zlozonych ofertach. Zamawiajacy dokonuje nastgpnie wyboru tej oferty, ktéra przedstawia nizsza

cene.

8. Jezeli ofertg ztozy osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnodci gospodarczej, w cenie oferty nalezy
wliczy¢ skiadki na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy, ktére
to Zamawiajgcy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zobowiazany bylby naliczy¢ i odprowadzié.
Oferta winna zawiera¢ dane, jak w zalgczonym formularzu oferty stanowigcym
Zatgeznik nr 2. W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pelnomocnika, nalezy zatyczyd

petnomocnictwo osoby lub oséb podpisujacych oferte.

9. Wykonawca obowigzany jest spelmia¢ nastgpujace warunki udzialu w postgpowaniu na podstawie

o$wiadczenia, stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia, tj.

a) posiada¢ uprawnienia do wystawienia certyfikatéw lub zaswiadczen ukoriczenia kursu dla
uczestnikow;

b) w okresie ostatnich dwach lat prowadzit minimum 3 kursy z EXCEL,;

c) zapewni wykwalifikowang kadrg posiadajgcg odpowiednia wiedze i do$wiadczenie, zapewniajac
wysoki poziom merytoryczny kursu tj. prowadzacy kurs w okresie ostatnich dwéch lat prowadzit
minimum 3 kursy z EXCEL,

d) posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w peini z praw publicznych,
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e) brak jest prawomocnego skazania za przestgpstwa popelnione umyélnie (w tym przestepstwa
skarbowe),

f) nie jest prowadzone wobec Wykonawcy postgpowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwa skarbowe,

g) posiada zdolnosci techniczne i sytuacje finansowg pozwalajgca na rzetelna i terminowa realizacje

zamowienia.

10.Wykaz zalgcznikdw do Zaproszenia do zlozenia oferty:

a) Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia (Zalacznik nr 1 do Zaproszenia).

b) Formularz oferty Wykonawcy z oéwiadczeniem (Zalacznik nr 2 do Zaproszenia).
c) Wzor umowy (Zatacznik nr 3 do Zaproszenia).

d} Wykaz oséb (Zalacznik nr 4).

e) Wykaz do$wiadczenie (Zalgcznik 5).

f) Wzdr umowy Powierzenia przetwarzania danych osobowych (Zatacznik nr 6 do Zaproszenia).

11. Wykaz o$wiadczeti i dokumentéw jakie musza byé dotaczone do oferty:

a) Formularz oferty Wykonawcy z o$wiadczeniem.

b) Petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

¢) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

d) Wykaz osdb.

e} Wykaz do$wiadczenie.

f) Inne dokumenty istotne do oceny posiadanych kwalifikacji oraz oczekiwad (np. certyfikaty,

dyplomy, zaswiadczenia).

UWAGA: Dokumenty sa skladane w formie oryginalu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$c z

oryginatem przez Wykonawce.
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Zamawiajacy, w przypadku brakéw lub niejasnodci w tredci oferty, zastrzega sobie prawo do
wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnieri lub uzupelnienia brakujgcych dokumentéw w

terminie do tego wyznaczonym.

12.W przypadku, gdy Wykonawca nie zalaczyt wszystkich wymaganych dokumentéw lub oéwiadczen

lub s3 one niezgodnie z zapisami Zaproszenia, Zamawiajgcy moze wezwaé do ich uzupelnienia,

13. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

14. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Maria Banaszewska e-mail — zamowienia@mazowiecka.edu.pl w zakresie proceduralnym oraz w

zakresie opisu przedmiotu zaméwienia.

15.Klauzula informacyjna dla wykonawcy na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

{ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1}, dalej ,RODO”,

informuj¢, informujg, ze: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mazowiecka Uczelnia

w Plocku, Pl. Dabrowskiego 2;

a) Kontakt z Inspektorem ochrony danych w Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Plocku: tel. 24 366
54 00 wew. 290, e-mail: iod@mazowiecka.edu.pl;

b) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na potrzeby postepowania oraz w przypadku wyboru
Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej takie w celu realizacji przedmiotu zamoéwienia, na
podstawie zawartej umowy;

c) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Kancelaria Adwokacka obstugujaca Mazowiecka
Uczelnia Publiczna w Plocku;

d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane od dnia zawarcia umowy do czasu zakoriczenia

archiwizacji —tj. 5 lat;
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e) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo
do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnoé¢ z prawem przetwarzania
(jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody) ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem;

f) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza obowiazujgce w tym zakresie przepisy;

g) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest Pani/Pan
zobowigzana/y do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie nie

podpisanie umowy.

Wypelniony i podpisany Formularz oferty nalezy zlozy¢ do dnia 18 wrzesnia 2020 r. do
godziny 9:00 w pok. B 205 (Sekretariat) w budynku Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Plocku, Plac
Dabrowskiego 2, 09-402 Plock w zaklejonej kopercie (z dopiskiem: ,Oferta na przeprowadzenie
kursu obstugi pakietu Office — Excel dla grupy studentéw Mazowieckiej Uczelni Publicznej w

Ptocku”).



