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REGULAMIN
KURSOW DOKSZTALCAJACYCH

|. Przepisy ogdlne

§1
Podstawe¢ prawng organizowania i prowadzenia kursow doksztalcajacych w Akademii
Mazowieckiej w Ptocku stanowi ustawa z 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i

nauce (Dz. U. 2022, poz. 574 z p6zn. zm.).
§ 2

Celem kurséw doksztatcajacych jest:
1) podnoszenie kwalifikacji zawodowych i naukowych,
2) poszerzenie wiadomosci potrzebnych do wykonywania zawodu,

3) aktualizacja wiedzy w zwiazku z rozwojem nauki i techniki.

§3

Regulamin kurséw doksztatcajacych w Akademii Mazowieckiej w Plocku zwany dalej
,Regulaminem” okresla:

1) zasady tworzenia kursu doksztalcajacego;

2) warunki rekrutacji;

3) zasady organizacji i toku ksztatcenia;

4) prawa i obowiazki uczestnikow kursow;

5) zasady odptatnosci;

6) uprawnienia i obowigzki kierownikéw kursow doksztatcajacych oraz nadzor nad

tymi formami.

§4
1. Akademia Mazowiecka w Plocku moze prowadzi¢ kursy doksztalcajagce zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.
2. Kurs doksztatcajacy w Akademii Mazowieckiej w Plocku moze by¢ prowadzony wspdlnie

z innymi uczelniami i instytucjami (rowniez miedzynarodowymi), na podstawie zawartego



Z nimi porozumienia okreslajagcego zadania poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz

sposob finansowania i rozliczania studiow.

Il. Zasady uruchamiania, przeksztalcania i likwidowania kursu doksztalcajacego

§5

1. Kurs doksztalcajacy uruchamia Rektor na wniosek dziekana/kierownika jednostki
uprawnionej, pozytywnie zaopiniowany przez rade programowo-dydaktyczng
2. Wniosek dotyczacy uruchomienia kursu doksztatcajacego powinien zawiera¢ (zat. nr 1):

1) nazwe wlasng i cel kursu,

2) nazwe jednostki organizacyjnej prowadzacej ksztatcenie,

3) taczny wymiar godzin,

4) forme zakonczenia kursu,

5) przewidywany termin rozpoczg¢cia zajeé,

6) wymagania stawiane kandydatom,

7) wstepny kosztorys kursu wg ustalonego wzoru( zat. nr 2),

8) przewidywang liczbg uczestnikow,

9) nazwisko i imi¢, osoby proponowanej na kierownika.
3. Ponadto do wniosku , o ktorym mowa w ust. 3 nalezy dotaczyc¢:

1) zamierzone efekty uczenia sig,

2) treéci programowe,

3) plan i program kursu.
4. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji kursu doksztatcajacego przedktada Rektorowi
dziekan/ kierownik jednostki uprawnionej przed planowanym terminem rozpoczgcia zajec.
5. Uruchomienie kolejnej edycji kursu doksztalcajacego nie wymaga opinii rady
programowo-dydaktycznej, jesli nie wprowadzono znaczacych zmian w programie danego
kursu doksztatcajacego
6. Do wniosku 0 uruchomienie kolejnej edycji danego kursu doksztalcajacego nalezy
dotaczy¢ dokumenty wymienione w §5 ust.3.
7. Rektor moze wstrzymac uruchomienie kursu doksztatcajacego, o ile tematyka kursu nie
miesci si¢ w dzialalnos$ci statutowej Uczelni.

§6
1. Likwidacji kursu doksztatcajacego dokonuje Rektor.



2. Wnhniosek o likwidacje kursu doksztalcajgcego sktada Rektorowi dziekan/kierownik jednostki
uprawnionej. Whniosek winien zawiera¢ uzasadnienie oraz dolaczong uchwale rady

programowo-dydaktycznej zawierajaca opini¢ w sprawie likwidacji kursu doksztatcajacego.

11 Zasady odplatnosci za kursy doksztalcajace oraz zasady sporzadzania budzetu kursu

doksztalcajgcego

§7

1. Kursy doksztatcajace sg odptatne.

2. Wysoko$¢ optat za kursy doksztalcajgce ustala Rektor, na wniosek dziekana/kierownika
jednostki uprawnionej na podstawie kosztorysu wstgpnego (zat. nr 2) sporzadzonego przez
kierownika kursu, zaakceptowanego przez dziekana, kwestora i prorektora ds. nauki
I rozwoju.

3. Kosztorys wstepny kursu doksztalcajacego powinien zawiera¢ wszelkie koszty
(bezposrednie i posrednie) zwigzane z organizacjg i realizacja Kursu. Zmiana warto$ci
kosztorysu wstepnego okreslonego w § 7 ust. 1 nie powoduje zmiany wysokosci optaty

ustalonej przez Rektora.

§8

1. Kursy doksztatcajace, z zastrzezeniem ust.2, sa platne z gory przed rozpoczgciem
zajec.

2. Niewniesienie oplaty za kurs doksztatcajacy po uplywie dodatkowego
czternastodniowego terminu wskazanego w wezwaniu do zaptaty skutkuje skresleniem z
listy stuchaczy.

3. Whniesiona przez kandydata na kurs doksztalcajacy lub jednostke delegujaca go opftata
jest zwracana w cato$ci w przypadku, gdy dziekan/kierownik jednostki uprawnionej
zadecyduje o nieuruchamianiu kursu doksztalcajacego, np. z powodu niewystarczajacej
liczby kandydatow.

4. W przypadku niepodjecia kursu doksztatcajacego lub rezygnacji kandydata z
uczestnictwa w kursie doksztatcajacym przed rozpoczeciem zajec, wniesiona przez niego

lub jednostke delegujaca optata podlega zwrotowi, z wyjatkiem oplaty operacyjne;.



5. W przypadku rezygnacji stuchacza z kursu w trakcie jego trwania, uiszczona przez niego
lub jednostke delegujaca optata za kurs doksztatcajacy bedzie zwrdcona w czesci.
Wysokos$¢ zwrotu ustala si¢ dzielac kwote oplaty za kurs przez liczbg zaplanowanych
zjazdow lub spotkan, a nastepnic mnozac uzyskang kwote przez liczbe zjazdow lub
spotkan w cato$ci niezrealizowanych. Udzial Stuchacza w cze$ci zjazdu lub spotkania
powoduje koniecznos$¢ uiszczenia oplaty za caly zjazd lub spotkanie, w ktorym stuchacz
uczestniczyt.

6. Rezygnacje z kursu i wniosek o zwrot czeSci optaty za kurs sklada si¢ na piSmie do
prorektora ds. nauki i rozwoju.

7. Whniosek wymieniony w ust. 5 podlega zaopiniowaniu przez kierownika studiow.

8. Kierownik kursu przekazuje wniosek, o ktorym mowa w ust. 5 wraz ze swoja opinig
prorektorowi ds. nauki i rozwoju, ktory podejmuje decyzj¢ w sprawie zwrotu lub

odmowy zwrotu oplaty.

§9
Uregulowanie wszystkich optat za kurs doksztalcajacy jest warunkiem koniecznym do
dopuszczenia do egzaminu koncowego/obrony pracy koncowej (o ile takie formy sg przewidziane) 1

wydania $wiadectwa ukonczenia kursu doksztatcajacego.

§ 10
1. Wstepny kosztorys kursu doksztalcajacego sporzadza kierownik kursu, zgodnie ze wzorem
podanym w zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Wysoko$¢ miesiecznego dodatku za kierownictwo kursu ustala Rektor odrebnym
zarzadzeniem.
3. Stawki za godziny dydaktyczne realizowane w ramach kursu ustala Rektor odrgbnym
zarzadzeniem.
4. Wysoko$¢ miesigcznego wynagrodzenia za obstuge techniczng ustala Rektor odrebnym
zarzadzeniem.
5. Do budzetu kursu doksztatcajgcego nalezy dotaczyc¢ liste 0sob bioracych udziat w realizacji
kursu:
1) kierownik kursu,
2) obstuga techniczna,

3) wyktadowcy.



6. Realizacja wyptat wynagrodzen ogranicza si¢ wylacznie do os6b umieszczonych na liscie,
o ktérej mowa w punkcie 5. Kontrola realizacji wyptat wynagrodzen nalezy do obowigzkow
kwestora w ramach kontroli finansoweyj.

7. Koszt zakupu materialdw moze obejmowa¢ wylacznie materiaty konieczne dla realizacji
kursu.

8. Koszt ustug obcych moze obejmowac wylacznie ustugi obce (spoza Uczelni) konieczne dla
realizacji kursu.

9. Kosztorys kursu przedktadany jest do akceptacji dziekanowi/kierownikowi jednostki
uprawnionej, kwestorowi i prorektorowi ds. nauki i rozwoju.

10. Akceptacja kosztorysu kursu jest warunkiem koniecznym dla uruchomienia ptatnosci na
pokrycie kosztow realizacji kursu.

11. Realizacja platnosci jest mozliwa wylacznie w odniesieniu do odpowiednich pozycji
kosztow 1 kwot zawartych w budzecie kursu.

12. Kazdorazowo po zakonczeniu cyklu kursu do konca roku kalendarzowego, kierownik
kursu jest zobowigzany sporzadzi¢ i przedstawi¢ do akceptacji budzet wynikowy kursu.

13. W budzecie wynikowym nadwyzka przychodow nad kosztami stanowi zysk Uczelni z

danej edycji kursu.

IV Obowigzki kierownika kursu doksztalcajacego

§11
1. Nadzoér merytoryczny nad kursami doksztalcajacymi sprawuje dziekan, a w przypadku
jednostki uprawnionej kierownik i jest odpowiedzialny za przebieg i organizacj¢ procesu
dydaktycznego prowadzonych kursow doksztatcajacych.
2. Nadzor ogdlny nad kursami doksztatcajacymi w Akademii Mazowieckiej w Ptocku

sprawuje z upowaznienia Rektora - prorektor ds. nauki i rozwoju.

§ 12
1. Organizacja kursu doksztatcajacego kieruje kierownik kursu.
2. Do obowiazkow kierownika kursu doksztalcajacego nalezy w szczego6lnosci:
1) opracowanie planu zaje¢ dydaktycznych,
2) zapewnienie kadry dydaktycznej do prowadzenia zaj¢c,
3) przygotowanie uméw o odptatnosci za kursy doksztatcajace (zat. nr 3),

4) opracowanie sprawozdan finansowych dla kwestury.



3. Do uprawnien i obowigzkow kierownika kursu nalezy ponadto:

1) nadzor nad obstuga administracyjng kursu,

2) organizacja rekrutacji na kurs i przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego,

3) kontrola jakos$ci ksztatcenia na kursie,

4) opracowanie szczegdétowego harmonogramu zaje¢ na Kursie,

5) wystawianie zaswiadczen o odbywaniu kursu,

6) sporzadzanie kosztorysow (wg zal. nr 2) i kalkulacji dla potrzeb kwestury do kazdej
edycji kursu,

7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku zaje¢ na kursie obejmujacej ewidencje
uczestnikow, teczki osobowe, protokoly zaliczen i egzaminow oraz inne dokumenty
dotyczace przebiegu kursu,

8) sporzadzanie listy absolwentéw z nadanymi numerami $wiadectw,

9) sporzadzanie sprawozdania finansowego zawierajacego kosztorys wynikowy z kazdej edycji
kursu i przedktadanie ich Rektorowi do akceptacji w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od
ich zakonczenia,

10) inne obowiazki i uprawnienia przewidziane Regulaminem kurséw doksztatcajacych lub

powierzone przez organy wymienione w §11.

V Rekrutacja na kurs doksztalcajacy

§ 13

. Zasady rekrutacji na kurs doksztalcajacy organizowany przez wydzial, zatwierdza rada
programowo-dydaktyczna, a na kurs organizowany przez jednostke uprawniong Rektor na
whniosek kierownika jednostki.

. Rekrutacje na kurs doksztatcajacy prowadzi kierownik kursu.

§14

. Przyje¢ na kurs doksztalcajacy dokonuje si¢ po przeprowadzeniu postgpowania
kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacji w trybie i na podstawie dokumentoéw
okreslonych odpowiednio odrgbnymi przepisami prawa lub przez rad¢ programowo-
dydaktyczna.

. Jezeli liczba kandydatow spelniajacych warunki rekrutacji, przekracza liczbe miejsc na
danym kursie, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ wptywu podan o przyjecie, chyba ze warunki

rekrutacji stanowig inacze;j.



3. Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na kurs doksztalcajacy podejmuje kierownik
kursu.

4. Od decyzji o odmowie przyjecia na kurs doksztalcajacy kandydatowi przystuguje odwotanie
do dziekana/kierownika jednostki uprawnionej w terminie 14 dni od daty doreczenia decyz;ji.

Decyzja dziekana/kierownika jednostki uprawnionej jest ostateczna.

§ 15
1. Warunkiem przyjecia na kurs doksztatcajacy jest:
1) zlozenie odpowiednich dokumentow,
2) zawarcie umowy 0 odptatnosci za kurs (zat. nr 3)
3) ztozenie dowodu wplaty za kurs.
2. Umowa o odptatnosci za kursy doksztalcajagce moze zosta¢ zawarta bezposrednio

z zaktadem pracy kierujgcym uczestnika na kurs (zat. nr 4).

VI Prawa i obowiazki uczestnikow kursow doksztalcajacych

§ 16

Kursy doksztatcajace prowadzone sg w formie niestacjonarne;j.

§ 17
1. Uczestnik kursu doksztatcajagcego ma prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych

Uczelni, na warunkach okreslonych w regulaminie Biblioteki.

§18
1. Uczestnik kursu doksztatcajacego obowigzany jest do:

1) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych przewidzianych planem i harmonogramem
kursu

2) uzyskiwania w terminie zaliczen i zdania egzaminéw przewidzianych programem i
planem kursu

3) wniesienia w terminie oplaty za kurs doksztalcajacy (optata moze by¢ wniesiona przez
jednostke delegujacag na kurs)

4) zlozenia w terminie pracy koncowe;j (o ile taka jest przewidziana).



2. Uczestnik kursu doksztalcajgcego obowigzany jest zna¢ i przestrzega¢ postanowienia
Regulaminu kursow doksztatcajgcych.

3. Uczestnik kursu doksztatcajacego przebywajacy na terenie Akademii Mazowieckiej obowigzany
jest przestrzegac przepisow porzadkowych obowigzujacych w Uczelni.

4. Uczestnik kursu doksztatcajacego obowigzany jest niezwlocznie powiadomié¢ kierownika
0 zmianie swoich danych osobowych.

5. W razie niepowiadomienia kierownika kursu doksztalcajacego o zmianie nazwiska
i adresu do korespondencji, pisma wystane na podane wczesniej przez stuchacza nazwisko

i adres uwaza si¢ za doreczone.

§ 19

1. Uczestnik kursu doksztalcajacego zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) rezygnacji z kursu,

2) nieuczestniczenia w zajgciach i niezaliczenia tych zajec,

3) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za kurs.
2. Decyzje o skresleniu podejmuje kierownik kursu doksztatcajacego.
3. Kierownik zawiadamia uczestnika o skresleniu go z listy uczestnikow kursu listem
poleconym za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.
4. Od decyzji o skresleniu przystuguje odwotlanie odpowiednio do dziekana/kierownika

jednostki uprawnionej prowadzacej kurs, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

§20
1. Uczestnik kursu doksztatcajacego moze otrzymac zaswiadczenie o jego odbywaniu.
2. Zaswiadczenie wymienione w ust.l wydaje kierownik kursu doksztatcajacego lub
upowazniona przez niego osoba.
3. Po ukonczeniu kursu doksztatcajgcego - kwalifikacyjnego - uczestnik otrzymuje
$wiadectwo jego ukonczenia. Swiadectwo powinno zawieraé ogdlna ocene ukonczenia kursu.
4. Po ukonczeniu kursu doksztalcajacego - doskonalgcego - uczestnik otrzymuje
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.
5. Swiadectwo ukonczenia kursu kwalifikacyjnego oraz zaswiadczenie o ukonczeniu kursu
doskonalgcego wydaje si¢ na podstawie danych osobowych dostarczonych jednostce

prowadzacej.
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VII Postanowienia koncowe

§ 21
W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem rozstrzyga Rektor. W przypadku
kurséw doksztalcajacych tworzonych na zamowienie zleceniodawcy lub przy wspotpracy
innych podmiotéow krajowych i zagranicznych, Rektor moze ustali¢ dodatkowe lub odmienne
zasady, jesli wymagaja tego szczegdlne potrzeby zleceniodawcy lub partnera, pod
warunkiem, ze nie beda one sprzeczne z zadaniami i1 celami ksztalcenia kursow

doksztatcajacych .

§22

Szczegotowe zasady organizacji i prowadzenia kurséw wynikajace z odrebnych przepisow prawa
ustalaja jednostki organizacyjne Uczelni zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu lub

odrebnymi regulaminami obowigzujacymi w Akademii Mazowieckiej w Ptocku.

§ 23

Zmiany niniejszego Regulaminu nastgpuja w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§ 24

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

§ 25
Traci moc Uchwata Senatu Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku nr 126/2019 z dnia -
19 listopada 2019 r. w sprawie zmian w regulaminie kursow doksztatcajacych w Mazowieckiej
Uczelni Publicznej w Ptocku (dawniej PWSZ w Ptocku).

11



Zatacznik 1

Whniosek o utworzenie kursu doksztalcajacego

w Akademii Mazowieckiej w Plocku

KURS DOKSZTALCAJACY
Specjalnosé:

Liczba semestrow:................... Liczba godzin: .......................

PODSTAWOWE DANE:

1. Osoba odpowiedzialna — kierownik kursu:

IMiQ 1 NAZWISKO: ..ot
Stanowisko/stopien NAUKOWY: ....ouiiiti i
Telefon: ........ccooeiiiiiiiia. Fax: ..o e-mail: ...l

Adres do KOTeSPONAEINCTL: ....uuiieti ettt e et e e et e e e e e

UCZESTNNICY:

3. Kategorie uczestnikow (np. nauczyciele (jacy?), pracownicy samorzadowi, itp.)

4. LICZDA 0SODb ...
LICZDA IUD ot
Liczba uczestniKOW W GIUPIC. .. ..ttt ettt e e e n

5.7ZaS1€8 reKrUtaCL ... .o e

12



6. Ogolna liczba godz. dydaktycznych dla jednego uczestnika ................................
w tym:

a) liczba godz. zajed teoret. (WykL) ..o

b) liczba godz .zaje¢ prakt. (CWICZ. WAISZ.) ....ooinuiiiiit e e eeeeen

¢) seminarium dyplOmMOWE .........oiiriiii i e e

) PraAKEYKI .ottt

7. Planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia kursu.....................o

/Prorektor ds. nauki i rozwoju/ /Rektor/

---------------------------------------------------------

/miejscowos$c, data/
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Zatacznik 2

............................ ,dnia ....ooee02000
KOSZTORYS KURSU DOKSZTALCAJACEGO Nr edycji .......
J\\) SN
(nadaje kwestura)

NAZWEA KUFSU: ...t
Rodzaj kursu: kwalifikacyjny / doskonalacy
JEANOSTKA: ...
CZaS trWANIA: ...t (ilos¢ semestrow)
Termin rozpoczecia: rok akademicki 20....... /20...... ,
SEMEStT....viriiiniareneenns, (letni/zimowy)
Laczna liczba godzin:..................... , W tym

a) wykladow................o godz

b) EWicZen........covvviiiiiiiinnn. godz

¢) innych form zaje¢ ................... godz
I. PLANOWANE PRZYCHODY [w
ztotych]
1. Optata semestralna:
2. Liczba uczestnikow: . 0sOb
3. Catkowity przychod studiow:
4. Rezerwa z poprzedniej edycji: -~ |
II. PRZYCHODY DLA PODMIOTOW [w
ztotych]
1. Odpis na pokrycie kosztow ogolnouczelnianych do 30% kosztow | ...l
bezposrednich
I1l. PLANOWANE KOSZTY [w
ztotych]
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1. Wynagrodzenie za zajecia dydaktyczne:

a) wyktady (umowa o dzieto)

...................... godz. X ............zlotych:
.............................. X iiiviiennann.....Zbotych
koszty ZUS (........ %) — wedlug obowiazujacych stawek

...................... godz. X ............zlotych:
.............................. X iiiereennann.....Zbotych:
koszty ZUS (........ %) — wedlug obowigzujacych stawek

...................... godz. X ............zlotych:
.............................. X iiiereennann.....Zbotych:
koszty ZUS (........ %) — wedlug obowiazujacych stawek

...................... godz. X ............zlotych:
.............................. X iiivreiennen....ztotych:
koszty ZUS (........ %) — wedtug obowigzujacych stawek

...................... godz. X ............zlotych
.............................. X iviiennnenn... . ztotych:
koszty ZUS (........ %) — wedlug obowigzujacych stawek
4. Inne wynagrodzenia (UMOwWa .............covveuvennennnnnn. )
...................... godz. x ............zlotych:
.............................. X ivriennnenn... . ztotych:
koszty ZUS (........ %) — wedlug obowiazujacych stawek

Razem:

Razem:

Razem:

Razem:

Razem:

Razem:
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Laczne wynagrodzenie z narzutami: | .........ccceeuennnee

5.Koszty rzeczowe:

a) materiaty

Lacznie koszty rzeczowe:

OGOLEM KOSZTY:

IV.SALDO KONCOWE KURSU (I1.3-111): | reeeeeerneeeenn

a) Przeznaczenie srodkow z rezerwy

Kierownik kursu....

Dziekan/Kierownik jednostki uprawnionej

Kwestor/ Kanclerz Rektor/ Prorektor
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Zatacznik 3
UMOWA O ODPEATNOSCI ZA KURS DOKSZTALCAJACY

W ZBKIESIE: .o

jednostka prowadzaca Kurs: ...
zawarta W dniu .......ccccoovveneiieieneneee e w Plocku, pomigdzy Akademia Mazowieckg W
Plocku reprezentowang z upowaznienia Rektora przez:
1. DZIieKana/KIBrOWNTKE™..........ccviiiieiiiiceie e
2. Kwestora/Z-ce Kwestora (kontrasygnata
LT U110 Y7 ) SR
zwana w dalszej czg$ci umowy Uczelnia,
a Panig/Panem
zamieszkala/ym W
urodzong/ym W ......ccceeceeeeieeenieenieeneenn NIP oo, PESEL ..o
legitymujaca/ym si¢
dowodem osobistym: seria ............... ] S nr tel. kontaktowego

zwang/ym w dalszej czgsci umowy Uczestnikiem.

§1
Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkow odptatnosci za kurs doksztatcajacy zgodnie z
art. 163 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.
U. 2022, poz. 574), zwanej dalej Ustawa.

§2
1. Uczelnia organizuje i prowadzi kurs doksztalcajacy w zakresie:

Czas trwania Kursu WYNOoSi: ........ccceevveivennnns (0o [T dO i,
2. Uczelnia o$wiadcza, ze spelnia niezbedne warunki do prowadzenia ksztalcenia w w/w
zakresie oraz zobowigzuje si¢ je spelnia¢ do konca planowanego okresu kursu
doksztalcajacego.

§3
Uczestnik o$wiadcza, ze przystepuje do kursu doksztalcajacego, o ktorym mowa w § 2 ust.1 i
ze znany mu jest plan 1 program kursu oraz Regulamin kursow doksztalcajacych, ktorego
tre$¢ znajduje sig Na Stronie WWW... ... .. ceever ven ve ee eeeeen e e e

§4
Za uczestnictwo w Kkursie Uczestnik zobowigzuje si¢ uisci¢ Uczelni optate w wysokosSci
................. ZE (STOWNIC: ...t ZE).
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§5
1. Optlate za uczestnictwo w kursie Uczestnik zobowigzuje si¢ przekaza¢ w catosci w
terminie 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ programowych. Kwote nalezy przekaza¢ na konto
wraz z podaniem na pierwszej stronie przekazu petnej nazwy kursu (jak w umowie)
2. Datg wniesienia optaty jest data jej wptywu na rachunek Uczelni., a kserokopi¢ dowodu
wplaty przekaza¢ Kierownikowi kursu.
3. Opdznienie z wniesieniem oplaty zobowigzuje Uczestnika do zaptaty odsetek ustawowych
za kazdy dzien opdznienia.
4. Uczelnia nie odpowiada za nast¢pstwa biednego zakwalifikowania wptaty, powstate na
skutek okolicznosci lezacych po stronie wptacajacego, w szczegdlnosci w wyniku wpisania
niewlasciwego numeru bankowego.
5. Jesli oplata za ksztalcenie nie zostala uregulowana pomimo pisemnego wezwania do jej
uiszczenia Dziekan moze skres§lic Uczestnika z listy po uptywie 14 dni od dnia dorgczenia
Uczestnikowi wezwania do uiszczenia optaty. Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie
do Rektora w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

§ 6
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania kursu doksztatcajacego zgodnie z § 2 ust.l
niniejszej umowy.
2. Rozwigzanie umowy nastepuje:
1) z dniem ukonczenia kursu przez Uczestnika,
2) z dniem prawomocnego skreslenia Uczestnika z kursu, w przypadkach okreslonych w
Regulaminie kursow doksztatcajacych.
3. W razie, gdy Uczestnik:
— zlozy na piSmie rezygnacj¢ z kursu wraz z prosba o zwrot oplaty przed terminem
rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych — optata podlega zwrotowi w catosci,
— zlozy na piSmie rezygnacj¢ z kursu wraz z prosbg o zwrot czgsci optaty w trakcie trwania
kursu oraz w przypadku niepodjecia kursu — optata podlega zwrotowi w czgsci. Wysokos¢
zwrotu ustala si¢ dzielac kwote optaty za kurs przez liczbg zaplanowanych zjazdow lub
spotkan, a nastgpnie mnozac uzyskang kwote przez liczbe zjazdow lub spotkan w calosci
niezrealizowanych. Udzial Stuchacza w czesci zjazdu lub spotkania powoduje konieczno$¢
uiszczenia optaty za caty zjazd lub spotkanie, w ktorym stuchacz uczestniczyt.
4. Za datg rozwigzania umowy przyjmuje si¢ datg wptywu pisma o rezygnacji.

§7
Uczelnia, naktada na Uczestnika obowigzek pisemnego powiadamiania o zmianie danych
osobowych zawartych w niniejszej Umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku
obcigza¢ beda Uczestnika.

§ 8
1. Zmiana postanowien niniejszej Umowy wymaga formy pisemne;.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
3. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla Uczestnika
kursu doksztalcajacego, Wydzialu i Kwestury.

(Kwestor/Zastgpca Kwestora)(kontrasygnata finansowa)* podkresli¢ wlasciwe
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Zatacznik 4

UMOWA O ODPLATNOSCI ZA KURS DOKSZTALCAJACY
W ZAKEESTE: .ttt bbb
Jednostka prowadzaca Kurs ..o

zawarta W dniu .......ccceeeeeveieeneeic e w Plocku, pomiedzy Akademig Mazowiecka W
Ptocku reprezentowang z upowaznienia Rektora przez:

1. DzieKana/KIieroWNIKa™ ..o
2.Kwestora/Z-ce Kwestora (kontrasygnata finansowa)..............ccccooevvnininininnenienesnnnnnens
zwana w dalszej czg$ci umowy Uczelnia,

zwanym w dalszej czgsci umowy Zakladem pracy.

§1
Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkow odptatnosci za kurs doksztatcajacy zgodnie z
art. 163 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.
U. 2022, poz. 574), zwanej dalej Ustawa.

§ 2
1. Uczelnia organizuje i prowadzi kurs doksztalcajacy w zakresie:
W JBANOSICE™ ...ttt bbbttt bt
Czas trwania Kursu WYNOoSI: ........cccceevveeiieennnnns OO dO e,

2. Uczelnia o$wiadcza, ze spelnia niezbedne warunki do prowadzenia ksztalcenia w w/w
zakresie oraz zobowigzuje si¢ je spelnia¢ do konca planowanego okresu kursu
doksztalcajacego.

§3
1. Zaklad pracy kieruje na kurs, o ktorym mowa w § 2 ust.l lacznie ...................
nastepujacych swoich pracownikow:
1.
2.

2. Zaklad pracy os$wiadcza, ze znany mu jest plan i program w/w kursu oraz Regulamin
kurséw doksztatcajgcych ktorego tres¢ znajduje si¢ na stronie WWW... ....................
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§ 4
Za uczestnictwo w kursie doksztatcajgcym jednego pracownika Zaklad pracy zobowigzuje
si¢ uisci¢ Uczelni optate w wysokosci ................... Zh (STOWNie: ..o zh),
co daje tacznie kwote.........cccveeeeneennnne. ZE (STOWNIC! ..vviiiiic zt).

§5
1. Optate za uczestnictwo w kursie doksztatcajagcym Zaklad pracy zobowiazuje si¢ przekazac
w calosci w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury, na konto Uczelni :
wraz z podaniem na pierwszej stronie przekazu petnej nazwy kursu (jak w umowie).
2. Datg wniesienia oplaty jest data jej wplywu na rachunek Uczelni., a kserokopi¢ dowodu
wplaty przekaza¢ Kierownikowi kursu.
3. Opodznienie z wniesieniem oplaty zobowigzuje Zaklad pracy do zaplaty odsetek
ustawowych za kazdy dzien opdznienia.
4. Uczelnia nie odpowiada za nast¢pstwa blednego zakwalifikowania wptaty, powstate na
skutek okolicznosci lezacych po stronie wptacajacego, w szczegolnosci w wyniku wpisania
niewlasciwego numeru bankowego.

§ 6
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania kursu doksztalcajacego zgodnie z § 2 ust.1
niniejszej umowy.
2. W razie, gdy jeden z uczestnikow skierowanych przez Zaklad pracy na kurs
doksztatcajacy:
— zlozy na piSmie rezygnacj¢ z kursu wraz z prosba o zwrot oplaty przed terminem
rozpoczegcia zaje¢ dydaktycznych - optata podlega zwrotowi w catosci,
— ztozy na piSmie rezygnacje z kursu wraz z prosba o zwrot czesci optaty w trakcie trwania
kursu oraz w przypadku niepodjecia kursu — optata podlega zwrotowi w czgsci. Wysokos¢
zwrotu ustala si¢ dzielac kwote optaty za kurs przez liczbg zaplanowanych zjazdow lub
spotkan, a nastepnie mnozac uzyskang kwot¢ przez liczbg zjazdéw lub spotkan w catosci
niezrealizowanych. Udziatl Stuchacza w czesci zjazdu lub spotkania powoduje konieczno$¢
uiszczenia optaty za caty zjazd lub spotkanie, w ktorym stuchacz uczestniczyt.

§7
Prawa i obowigzki wynikajace z uczestnictwa w kursie doksztalcajacym wynikajace z
Regulaminu kursow doksztatcajacych zawarte sa w umowie laczacej Zaklad pracy i
uczestnika kursu.

§ 8
1. Zmiana postanowien niniejszej Umowy wymaga formy pisemne;.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
3. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zakladu pracy
oraz dwa dla Uczelni.

(Dziekan/Kierownik) * (pieczqtka i podpis osoby

reprezentujgcej Zaktad)

(Kwestor/Zastepca Kwestora (pieczqtka i podpis osoby

- kontrasygnata finansowa) reprezentujgcej Zaktad)* podkresli¢ wiasciwe
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